VOORBEELD BEZWAARSCHRIFT EN KORTE UITLEG/TIPS

DISCLAIMER: dit is een gratis voorbeeld bezwaarschrift met uitleg. Dit document kun je gebruiken als hulp bij het maken van bezwaar tegen een besluit van de overheid/lokale overheid en/of een bestuursorgaan. Het gebruik van dit document is op eigen risico. Bij vragen of ingewikkelde gevallen is het altijd verstandig een jurist/advocaat te raadplegen.

Op deze eerste pagina vind je nog een korte uitleg en wat tips over bezwaar en de bezwaarschriftprocedure. Deze uitleg en template is voor de normale bezwaarprocedure. Op pagina 2 is de template te vinden. Tekst tussen [deze haakjes] moet worden aangepast en/of verwijderd (wanneer het niet nodig is).
· Een schriftelijke weigering om een besluit te nemen of het niet tijdig nemen van een besluit zijn in de wet gelijkgesteld met een besluit. Daartegen kan dus bezwaar worden ingediend (art. 6:2 Awb).
· De termijn voor het indienen van bezwaar is 6 weken (art. 6:7 Awb).
· Kijk in het besluit waar en hoe je bezwaar in kunt dienen (tegenwoordig kan dat soms digitaal).
· Bezwaar is tijdig ingediend als het voor het einde van de termijn is ontvangen. Bij verzending per post mag het bezwaar nog tot een week na afloop van de termijn worden ontvangen, als maar kan worden aangetoond dat het bezwaar binnen de termijn ter post is bezorgd (art. 6:9 Awb).
· Bezwaar maak je bij het bestuursorgaan dat het besluit heeft genomen.
· Het bezwaar bevat minimaal: naam + adres van de indiener, de dagtekening, een omschrijving van het besluit waartegen het bezwaar is gericht, de gronden van bezwaar (art. 6:5 Awb).
· Op grond van art. 7:4 Awb moet het bestuursorgaan het bezwaarschrift en de onderliggende stukken (het dossier) een week voor de hoorzitting ter inzage klaarleggen. Ook is het mogelijk om een afschrift van het dossier te vragen. Daarvoor kunnen kosten in rekening gebracht worden. Tegenwoordig is het dossier vaak (ook) digitaal beschikbaar. Daardoor is het makkelijker geworden een afschrift van het dossier te verstrekken.
· Als het nog niet lukt om alle gronden goed naar voren te brengen vraag dan om een extra termijn. Zorg wel (zoals hierboven al is aangegeven) dat je voor de zekerheid de gronden al kort benoemd en beschreven hebt.
· Ook kan er na ontvangst van het dossier blijken dat er extra gronden tegen het besluit zijn. Omdat je van tevoren niet weet wat je in het dossier aan zal treffen is het verstandig altijd een extra termijn te vragen om de gronden van het bezwaar aan te vullen, na ontvangst van het dossier. Dat geeft de tijd om het dossier door te nemen en het bezwaarschrift aan te vullen als het dossier nog punten bevat die je naar voren wilt brengen,
· Voordat er op het bezwaar wordt beslist moet de belanghebbende inde gelegenheid gesteld worden om te worden gehoord. Hierop zijn een paar uitzonderingen (art. 7:3 Awb)
· Tot 10 dagen voor het horen kunnen belanghebbenden nadere stukken indienen (art. 7:4 Awb)
· Het bestuursorgaan beslist binnen 6 weken (of binnen 12 weken als er een commissie is ingesteld) op het bezwaar (art. 7:10 Awb).
· Deze termijn gaat lopen vanaf de dag waarop de termijn voor het indienen van een bezwaarschrift is verstreken en de termijn kan voor 6 weken worden verlengd door het bestuursorgaan. Onder specifieke omstandigheden is verder uitstel mogelijk.
· Op grond van art. 7:15 Awb kan je als belanghebbende verzoeken om een vergoeding van de (standaard) kosten die redelijkerwijs gemaakt zijn bij de behandeling van het bezwaar. Dat verzoek moet gedaan worden voordat er een besluit is genomen. Het handigste is om hier gelijk in het bezwaarschrift in te verzoeken.
· In de meeste gevallen is het verstandig gebruik te maken van de mogelijkheid om gehoord te worden op het bezwaarschrift. Een zaak is meestal nooit zo duidelijk dat er geen meerdere interpretaties mogelijk zijn. Ook kan het voorkomen dat je bezwaarschrift anders (qua toon/duidelijkheid enz.) wordt gelezen dan je zelf voor ogen had. Door te kiezen om gehoord te worden kan je de belangrijkste punten verduidelijken. Daarnaast kan het bestuursorgaan ook vragen stellen over punten die hen misschien nog niet helemaal duidelijk zijn.



[Bestuursorgaan
adres bestuursorgaan
postcode en plaats]


[Stad], [dagtekening]

	Onderwerp:
Uw Kenmerk:
	Bezwaar tegen [korte omschrijving/datum besluit]
[kenmerk van het besluit]




Geachte lezer [of zelf andere aanhef invullen],

Op [datum] is het besluit [omschrijving besluit] genomen. Via dit schrijven maak ik [naam en adres] bezwaar tegen het besluit van [datum besluit]. 
Ik ben het niet eens met het besluit omdat [korte omschrijving van de gronden van het bezwaar, dit kan in verhalende vorm, of bijvoorbeeld in een opsomming].
Om deze redenen verzoek ik u dan ook het bezwaar gegrond te verklaren. Graag licht ik mijn bezwaar mondeling toe.
Ik verzoek u mij een afschrift van het dossier te verstrekken en mij na ontvangst daarvan nog een termijn te gunnen om de gronden van het bezwaar eventueel aan te vullen.
Tot slot verzoek ik om een vergoeding van de kosten die ik redelijkerwijs heb/zal moeten maken in verband met dit bezwaar. 
Vertrouwende u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.

Met vriendelijke groet,

[Handtekening]

[Naam]

